


�An die                                                                                        Absender (zuständige Schule)


Bezirksregierung


�Dez. 											 


��











1. Eingangsstempel

















�
2. Eingangsstempel�
3. Eingangsstempel�
�
4. Eingangsstempel

















�
5. Eingangsstempel�
6. Eingangsstempel�
�



Inhaltsverzeichnis / Aktenführungsplan





Feststellung eines sonderpädagogischen Förderbedarfs�
�
Schüler / Schülerin:


�
�
                                                                                      Name                                     Vorname                              geb. am�
�






Überprüfungszeitraum 


zur Vorbereitung des Beratungsgutachtens            vom  ___ . ___ . ______  bis  ___ . ___ . ______�
�






Lehrkraft der 


zuständigen Schule:�
�
                                                                                     Name                         Tel.dienstlich                   Tel.privat                  FAX�
�






Mit der Erstellung des Beratungsgutachtens beauftragte 


Lehrkraft der Sonderschule:


�
�
                                                                                      Name                         Tel.dienstlich                   Tel.privat                  FAX�
�






Zuständige Dezernentin/


Zuständiger Dezernent:�
�
                                                                                        Name                       Tel.dienstlich                                                    FAX�
�



Fortsetzung des Aktenführungsplans auf Seite 2 !


Fortsetzung des Aktenführungsplans











1. Inhaltsverzeichnis/Aktenführungsplan


Inhalt�
Formblatt    /     Anlage�
Vorgang-Nr.�
Datum�
�
Inhaltsverzeichnis/Aktenführungsplan�
FB 1�
1�
�
�









2 A. Einleitung bei der Einschulung


Inhalt�
Formblatt    /     Anlage�
Vorgang-Nr.�
Datum�
�
Vermerk des/der Schulleiters/in�
---�
�
�
�
Zustimmung der Erziehungsberechtigten�
                     A  6�
�
�
�
Antrag der Erziehungsberechtigten�
                     A  3�
�
�
�
Abgabe an eine Sonderschule�
---�
�
�
�
Vermerk über die Einschulung�
---�
�
�
�



oder





2 B. Einleitung während des Schulbesuchs


Inhalt�
Formblatt    /     Anlage�
Vorgang-Nr.�
Datum�
�
Checkliste Lehrer/in der zuständigen Schule�
                     A  1�
�
�
�
�
�
�
�
�
Antrag der Erziehungsberechtigten�
                     A  3�
�
�
�
Stellungnahme der Klassenkonferenz�
                     A  4�
�
�
�
�
�
�
�
�
Beschluß der Klassenkonferenz�
                     A  2�
�
�
�
�
�
�
�
�
Einladung der Erziehungsberechtigten zum Gespräch�
FB 2


FB 3�
�
�
�
Vermerk über das Gespräch mit den Erziehungsberechtigten�
                     A  5


A 16�
�
�
�
Aushändigung oder Übersendung der Elterninformation „Förderkommission“ und des Antragsformulars auf Einrichtung einer Förderkommission�
FB 3             A 16





�
�
�
�






3. Weiteres Verfahren in der zuständigen Schule


Inhalt�
Formblatt    /     Anlage�
Vorgang-Nr.�
Datum�
�
Beauftragung zur Erstellung des Berichts der Schule  (ggf. Klassenlehrer/in)�
                     A  7�
�
�
�
Bericht der Schule�
A 8a


 A 8b�
�
�
�
Einholung des Beratungsgutachtens von der Sonderschule�
                     A  9�
�
�
�












Fortsetzung des Aktenführungsplans auf Seite 3 !








Fortsetzung des Aktenführungsplans








4. Weiteres Verfahren in der Sonderschule


Inhalt�
Formblatt    /     Anlage�
Vorgang-Nr.�
Datum�
�
Beauftragung einer  Sonderschullehrkraft zur Erstellung des Beratungsgutachtens�
A 10�
�
�
�
Checkliste für die Sonderschullehrkraft�
A 11�
�
�
�
Beantragung eines amtsärztlichen Gutachtens�
A 12�
�
�
�
Beratungsgutachten�
                     A 13�
�
�
�
Einladung der Erziehungsberechtigten zum Gespräch�
                     A 14�
�
�
�
Vermerk über das Gespräch mit den Erziehungsberechtigten und zweite Information über die Förderkommission�
                     A  5


FB 3             


                     A 16�
�
�
�
Abgabe an die zuständige Schule�
                     A 15�
�
�
�









5 A. Weiteres Verfahren in der zuständigen Schule 


Inhalt�
Formblatt    /     Anlage�
Vorgang-Nr.�
Datum�
�
Antrag auf 


Einrichtung einer Förderkommission�
A 16�
�
�
�
Einladung zur Sitzung der Förderkommission�
A 17�
�
�
�
Protokoll der Sitzung der Förderkommission


mit Empfehlungen�
FB 4�
�
�
�
Abgabe an die Schulbehörde�
A 18�
�
�
�



oder


5 B.


Inhalt�
Formblatt    /     Anlage�
Vorgang-Nr.�
Datum�
�
Empfehlungen bei 


Verzicht auf eine Förderkommission�
FB 5�
�
�
�
Abgabe an die Schulbehörde�
A 18�
�
�
�









6. Entscheidung der Schulbehörde


Inhalt�
Formblatt    /     Anlage�
Vorgang-Nr.�
Datum�
�
Entscheidung der Schulbehörde�
FB 6�
�
�
�






Anmerkungen:


�


�������


�SEITE  �3�








�SEITE  �1�


FB
